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Ihre E-Mail vom 17.01.2007, Termin für ein Kreditgespräch 
 
 
Sehr geehrter Herr Fröhlich, 
 
 
Sie haben einen kurzfristigen Gesprächstermin erbeten, um über die Einräumung eines 
Kontokorrentkredites (Betriebsmittelkredites) für Ihr Unternehmen Habedank-Säfte GmbH zu 
sprechen. Mein Name ist Arndt Schramm. Als Leiter der Geschäftskundenbetreuung der Filiale 143 
bin ich Ihr Gesprächspartner.  
 
Als Gesprächstermin schlage ich Ihnen den 21.01.2007 um 11.00 Uhr vor, hier in unserer Filiale 
143 – Bereich Geschäftskundenbetreuung. 
 
Um das Gespräch vorbereiten zu können, übersenden Sie mir bitte vorab per E-Mail bis zum 20.01 
die folgenden Unterlagen der Habedank-Säfte GmbH in Kopie: 
 

• Bilanzen der letzten zwei Jahre 
• GuV-Rechnungen der letzten zwei Jahre 
• Finanzplanung bis zum 16.02.2007 (Mitte nächsten Monats) 
• kurzfristige Erfolgsplanung für die ersten beiden Monate des Geschäftsjahres 2007 

 
Bitte haben Sie Verständnis, dass ich bei fehlenden Unterlagen über einen Kredit nicht 
entscheiden kann. Ich hoffe, dass mein kurzfristiger Terminvorschlag Ihnen zusagt und freue mich 
auf unser Gespräch. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

i. A. Arndt Schramm 
 
Arndt Schramm 
Leiter Geschäftskundenbetreuung - Filiale 143 -  
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